T.C.
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
TARIMSAL HiZMETLER DAIRESi BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu y6netmeligin amaci, Antalya Biiyiliksehir Belediyesi Tarimsal Hizmetler Dairesi
Baskanligi ve bagli birimlerinin c¢aligma usul ve esaslarini, gorev, yetki ve sorumluluklarin
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik, Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Tarimsal Hizmetler Dairesi
Baskanliginin ve bagli birimlerinin gorev, yetki ve sorumluluklari ile hizmet, faaliyet ve ¢alismalarini
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik;

a) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 5996 sayili Veteriner
Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanununun ve bu kanuna istinaden yayimlanan uygulama
yonetmelikleri ile bu kanun hiikiimlerine yonelik yayimlanan yonetmelikler, 5199 sayili Hayvanlar
Koruma Kanunu ve bu kanuna istinaden yayimlanan Hayvanlarin Korunmasina Dair Uygulama
Yénetmeligi, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 4734 sayili Kamu Ihale
Kanunu, 4735 sayili kamu ihale sézlesmeleri kanunu, 657 sayilt Devlet Memurlar1 Kanunu, 1593
sayili Umumi Hifzissthha Kanunu, 5488 sayili Tarim Kanunu, 6360 sayili On Ug Ilde Biiyiiksehir
Belediyesi ve Yirmi Alt1 ilge Kurulmasi Ile Baz1 Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde
Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun, 6331 say1l1 Is Saglhigi ve Giivenligi Kanunu,

b) Antalya Biiyiiksehir Belediye Meclisi tarafindan karar1 alinan ve uygun bulunan ydnetmelik ve
yonergeler,

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu yonetmeligin uygulamasinda;

a) Belediye: Antalya Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Belediye Baskani: Antalya Biiyliksehir Belediye Bagkanini,

c) Birim: Tarimsal  Hizmetler = Dairesi  Baskanligina ~ bagli  Sube  Miidiirliiklerinin
organizasyon semasinda yer alan hizmet birimlerini,

d) Daire Bagkani: Tarimsal Hizmetler Dairesi Bagkanini,

e) Daire Bagkanligi: Tarimsal Hizmetler Dairesi Bagkanligini,

f) Enctimen: Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Enciimenini,

g) Genel Sekreter: Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

h) Genel Sekreter Yardimcisi: Tarimsal Hizmetler Dairesi Baskanliginin bagh oldugu Antalya
Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreter Yardimcisini,

i)Harcama Yetkilisi: Antalya Biiyiiksehir Belediyesinde biitgeyle ddenek tahsis edilen her bir
harcama biriminin en {ist yoneticisini,

j) Meclis: Antalya Biiyiiksehri Belediye Meclisini,

k) Midiirliik: Tarimsal Hizmetler Dairesi Baskanligina bagli Sube Miidiirliiklerini,

I)Personel: Tarimsal Hizmetler Dairesi Baskanligi’nda, Daire Baskanligina bagli Midiirliikler ile
birimlerde gorev yapmakta olan Memur, Sézlesmeli Memur, Is¢i ve Diger Destek Hizmet/Sirket
caliganini,

m) Ust yonetim: Antalya Biiyiiksehir Belediye Baskanini, Genel Sekreteri ve Genel Sekreter
Yardimcisini ifade eder.
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IKINCI BOLUM
Teskilat ve Yonetim

Teskilat
MADDE 5- (1) Tarimsal Hizmetler Dairesi Baskanligi, Belediye Baskani, Genel Sekreter ve ilgili Genel
Sekreter Yardimcisina karst sorumlu olup, asagida belirtilen sube miidiirliiklerinden olusur:

1) Kirsal Kalkinma ve Kooperatifcilik Sube Miidiirliigii

2) Aragtirma- Gelistirme Proje Sube Miidiirliigii (AR-GE)

3) Bitkisel Uretim ve Egitim Sube Miidiirliigii

4) Tarimsal Yapilar ve Sulama Sube Miidiirliigii

5) idari ve Mali isler Sube Miidiirliigii

6) Su Uriinleri Sube Miidiirliigii

UCUNCU BOLUM
Daire Baskanhg ve Bagh Miidiirliiklerin Gorev ve Yetkileri

Daire Bagkanhginin gorev ve yetkileri
MADDE 6- (1) Tarimsal Hizmetler Dairesi Bagkanligi’nin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Tarima destek amaciyla her tiirlii tarimsal yap1 (agik ve kapali sulama tesisi, sulama goleti, drenaj,
toprak 1slahi, toprak koruma, tarla yollari, arazi toplulagtirma, tasli arazi islahi, toplu tarimsal
sulama tesislerine enerji saglamak amach her tiirlii enerji iiretim tesislerini, tarim ve hayvancilik
konusunda her tiirlii tesisin vb.) kapsamindaki tesislerin etiit, proje ve insaatlarin1 yapmak,
yaptirmak, isletmek veya islettirmek.

b) Bitkisel iiretim ve bitki sagligi konusunda soguk hava deposu, tarimsal iiriin kurutma ve isleme
tesisi, tarimsal {irlin tasnif ve paketleme tesisi gibi ihtiya¢ duyulan tesislerin etiit, proje ve
ingaatlarin1 yapmak, yaptirmak, isletmek veya islettirmek,

c) Bitkisel iiretim i¢in kullanilan, fidan, fide, tohum, giibre, ilag ve enerji giderlerini desteklemek,

d) I¢ ve dis mekan siis bitkisi, kontrollii 6rtii alt1 tarimi, tibbi ve aromatik bitki ve mantar
yetistiriciligi, dogal yenilebilir ot ve yoresel {irlinler iiretimini desteklemek,

e) Tibbi ve aromatik bitkilerin dogadan toplanmasi, yetistirilmesi ve degerlendirilmesi egitim, teknik
ve fide-fidan-tohum desteginde bulunmak,

f) Kirsal kalkinmada 6nemli olan, pazarlama ve tarimsal ekonomi, su kaynaklarinin korunmasi
gelistirilmesi, slirdiiriilebilir ve alternatif tarim iiriinlerinin iiretilmesi ve pazarlanmasi ile ilgili
teknik bilgi ve destek saglamak,

g) Onemli bir turizm merkezi olan ilimizin organik tarmm, eko-turizm, agro eko-turizm ve kirsal
turizm konusunda kamu kurum ve kuruluslari, iiniversite, arastirma kuruluslari, STK ve o6zel
sektor ile teknik ve bilimsel igbirliginin saglayarak gelistirilmesini saglamak,

h) 11 genelinde organik tarima Uuygun veya gegis arazisi olabilecek araziler iireticilerin egitim, teknik
destekleri arttirilarak, sorunlarini ¢6ziimii i¢in kooperatif ve tretici birliklerinin olusturulmasini
tesvik etmek,

i) Organik tirtinlerin; yetistiriciligi, depolanmasi, ambalajlanmasi ve pazarlanmasi konusunda
iireticilere teknik destek saglamak amaciyla egitim vermek ve yerel pazar alanlari olusturmak,

J) Agro eko-turizm faaliyetleri desteklemek 6zel pazarlar, fuarlar ve tanitim giinleri diizenlenmek,
ayrica Uriiniin kalitesinin korunmasi ve belli standartta {iretimin gerceklestirilmesi ve uygun
tirtinler igin cografi isaretleme igin gerekli bilgi ve desteklerde bulunmak,

k) Iyi Tarim uygulamalarinin amaci olan insan sagligina, ¢evreye zarar vermeyecek iiretimin ve
tarimsal mevzuata uygun olarak yapilmasi i¢in giftcilere gerekli destek, egitim ve yayim
caligmalart gerceklestirmek,
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I) Aricilik, ari Urlinlerinin iretimi, islenmesi, degerlendirilmesi, lriin gelistirme, paketleme
pazarlama konusunda egitimler vermek ve destekler saglamak amagli ¢alismalar gergeklestirmek,

m) Mantar yetistiriciliginde karsilasilan problemlerin tespiti ve ¢oziim yollari, yetistiricilikte verim
ve kalite artisini saglayacak yontemler konusunda tireticiye teknik destek vermek,

n) ic ve dis mekdn ve siis bitkisi yetistiriciliginin gelistirilmesi igin yetistirme teknikleri,
degerlendirilmesi ve sera kurma konusunda egitim ve teknik destekte bulunmak,

0) Her tiirlii hayvansal iiretim ve hayvan sagligi konusundaki tesislerin (toplu sagim {initesi, siit
sogutma {initesi, soguk hava deposu, yem tiretim tesisi vb.) mahalli ve miisterek tesislerin etiit,
proje ve insaatlarin1 yapmak, yaptirmak, isletmek veya islettirmek,

p) Sulama alanlarinda su tasarrufu saglayacak modern sulama sistemlerin yayginlastiriimasina
yonelik caligmalar yapmak, ciftciye teknik destek saglamak,

q) Yenilenebilir enerjinin (giines, riizgar, vb.) tarimsal alt yapilarda kullanilmasina yonelik ¢aligmalar
yapmak ve yaptirmak,

r) Tarimsal tiretimi gelistirmek, 6zendirmek ve yeni teknolojiler i¢in farkindalik yaratmak amaciyla
ciftci egitimi yapmak, yarigmalar diizenlemek, demonstrasyon amagli uygulamalar yapmak, fuar
ya da etkinliklere katilmak,

s) Tarimsal kaynaklardan faydalanmak icin, meslek ve beceri kazandirma kurslar1 agmak, el ve
kiictik sanatlarla ilgili her tiirlii faaliyette bulunmak ve bunlarin pazarlanmasi ile tedbir almak,
aldirmak, bu hizmetleri vyiiriitiirken Universiteler, Yiiksek Okullar, Meslek Liseleri, Kamu
Kuruluslar1 ve Sivil Toplum Orgiitleri ile isbirligi yapmak,,

t) Tarimsal uygulamalara yonelik laboratuvar kurmak, yonetmek ve isletmek,

u) Tarimsal, hayvansal ve bitkisel faaliyetlerle ilgili konularda egitim diizenlemek,

V) Hayvansal (Kiiciikbas, biiyiikbas ve kanatli hayvanlar ile aricilik, ipek bdcekgilimi, biyolojik
miicadelede kullanilmak iizere vektor bocek yetistiriciligi) ve Tarimsal (Tarla, bag, bahge, tibbi ve
aromatik, endemik ve yem bitkileri) iiretim kaynaklarmin etkili kullanilmasi verimliligin
arttirllmasi, {riinlerinin ¢esitlendirilmesi, {iriin kalitesinin 1iyilestirilmesi ile ilgili projeler
gerceklestirmek, egitim, kitapgik, brosiir vb. basili yayimlar hazirlamak ve uygulamalar ile ilgili
caligmalar yapmak ve degerlendirmek,

w) Tarimsal uygulamalara yonelik ornek sera ve tiretim tesisleri kurmak,

X) Tarla, bahge, tibbi ve aromatik, endemik ve yem bitkileri tiretim kaynaklarinin etkili kullanilmasi
verimliligin arttirilmasi, triinlerinin ¢esitlendirilmesi, triin kalitesinin iyilestirilmesi ile ilgili
projeler gerceklestirmek, egitim, kitapgik, brosiir vb. basili yayimlar hazirlamak ve uygulamalari
ile ilgili ¢aligmalar yapmak ve degerlendirmek,,

y) Iklim degisikligine uyum konusunda tarim arazilerinin ve su kaynaklarmin etkin yonetimi ve
farkindaliginin arttirllmasma ydénelik projeler gergeklestirmek, egitimler diizenlemek, yapilan
projeleri uygulamak, konu ile ilgili Belediyenin diger hizmet birimleriyle is birligi yapmak,

z) ilimizin ekonomisine katki saglamak amaciyla, kirsalda yasayan ve gegimini hayvan
yetistiricili§iyle saglayan yetistiricilere ve isletmelere uygun kiiciikbas hayvan (kog, teke vb.)
temin etmek iizere caligmalar yapmak, Kiigiikbas, biiylikbas ve kanatli hayvan yetistiriciligi,
degerlendirilmesi, iiriin gelistirme, paketleme pazarlama konusunda egitim ¢alismalarini ve yayin
faaliyetlerini yapmak ve desteklemek, hayvansal iiretimi gelistirmek icin girdi desteginde
bulunmak amagh ¢aligsmalar yapmak,

aa) Tarimsal ve hayvansal tiretimle ilgili istatistiki bilgi olusturmak, toplamak ve degerlendirmek,

bb) Organik triinlerin; yetistiriciligi, depolanmasi, ambalajlanmas: ve pazarlanmasi konusunda
reticilere teknik destek saglamak amaciyla egitim vermek ve yerel pazar alanlari olugturmak,

i) Biyolojik ¢esitliligin korunmasina yonelik arastirmalar yapmak, kamu kurum ve kuruluslari, Sivil
Toplum Kuruluslari, iiniversiteler ile is birligi icerisinde projeler olusturmak,

ji) Tlgili bakanlikca belirlenen tarim ve hayvancilik ile ilgili genel politikalara uyumlu olarak ve ilgili
bakanligin mali teskilat1 ile koordinasyon halinde Antalya il miilki sirlan igerisinde fiilen
tarimsal ve hayvansal {irlinlerin faaliyetinde bulunan giftci, tarimsal ve tiizel kisilere destek

vermek,
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kk) Su iriinlerinin ve su driinleri kaynaklarmin sirdiiriilebilirlik temelinde isletilmesi ve
gelistirilmesini saglamak, buna yonelik koruma Onlemlerini gerceklestirmek, avcilik ve
yetistiricilik ile pazarlanmasina, balik¢1 barinaklar ile balikgilik ve su triinleri alt yapilarinin
gelistirilmesi ve igletilmesine iligkin diizenlemeleri uygulamak,

II) Balikgilik ve su tiriinleri kaynaklarini koruma, tiretim ve yetistiricilik alanlarin1 belirleyerek, bu
alanlarda koruyucu tedbirleri almak,

mm)Su tiriinleri tiretim potansiyeline uygun gelistirme projeleri hazirlamak ve/veya hazirlatmak,
nn) Koruyucu ve siirdiiriilebilir su tiretimini saglayici islemler yapmak,

00) Su triinleri ile ilgili inceleme, degerlendirme ¢alismalar1 yapmak, ilde her tiirlii tegvik ve koruma
tedbirlerinin alinmasini, su trilinlerinin verimliligin artirnlmasim saglamak su kaynaklarinin
kirletilmesini 6nleyecek ve su iirlinlerini korumaya yonelik tedbirler almak

pp) Daire baskanligimizin gorev, yetki ve sorumluluklar ile ilgili iist yonetimden, Belediyenin diger
birimlerinden, kamu kurum ve kuruluslardan, Gniversitelerden, sivil toplum kuruluslarindan,

muhtarliklardan, derneklerden, kooperatiflerden, vakiflardan, sirketlerden ve vatandaglardan gelen
talepleri incelemek, degerlendirmek, ¢6ziim iiretmek ve imkanlar dahilinde Daire Bagkanligina
bagl Miidiirliiklerin isbirligi icerisinde hizmet sunmasini saglamak,

qq) 5018 sayili Kanuna istinaden, Stratejik Plan, Performans Programi, Faaliyet Raporu ve Performans

Programina esas Daire Bagkanliginin yillik biitgesini hazirlamak,

rr) Belediyemizin stratejik planinda yer alan hedeflerin ger¢eklesmesine yonelik hazirlanan proje ve
faaliyetlerin uygulanabilmesi amaciyla 4734 sayili Kamu fhale Kanuna gore ihale dosyalarii
hazirlamak ve belediyemizin ilgili birimleri ile is birligi igerisinde ihalelerini gergeklestirmek,

ss) 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 44 {incii maddesi geregi Birimlerin ve
Daire Bagkanliginin Tasimir Kayit ve Kontrol Gorevlilerini belirlemek,

tt) Ust yonetim tarafindan verilen benzeri gorevleri yapmak.

Kirsal Kalkinma ve Kooperatif¢ilik Sube Miidiirliigii’niin gorev ve yetkileri
MADDE 7- (1) Kirsal Kalkinma ve Kooperatif¢ilik Sube Miidiirliigii’ niin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Kooperatif ve birliklerin etkin, verimli ve siirdiiriilebilir bir sekilde faaliyet gostermelerine destek
saglamak ve kooperatif¢iligi giiclendirmeye yonelik caligsmalar yapmak,

b) Uretici birlikleri ve kooperatifler araciligiyla yerel iireticiden saglanan iiriinlerin, yerel pazarlar
yoluyla vatandasa arzini saglamak,

¢) Organik iiriin pazarlar1 kurmak ve koordinasyonunu saglamak,

d) Organik iriinler ile ilgili yetistiricilik, depolama, ambalajlama, pazarlanma vb. konularda
tireticilere teknik destek saglamak,

e) Su iriinleri kooperatiflerini ve dolayisiyla balik¢iligi desteklemek amaciyla; baliklar igin
yumurtalama alanlarinin arttirilmasina yonelik yapay resiflerin olusturulmasini saglamak,

f) Ilimizin ekonomisine katki saglamak amaciyla kirsalda yasayan ve ge¢imini hayvan
yetistiriciligiyle saglayan yetistiricilere ve isletmelere uygun kiiciikbas hayvan (kog, teke vb.)
temin etmeye yonelik ¢alismalar yapmak, kii¢iikbas hayvanlarin 1slah edilmesiyle yoluyla verim
ve kalitesinin arttirilmasina yonelik faaliyetler gerceklestirmek,

g) ilimiz sinirlarinda yapilan su iiriinleri iiretim yontemlerinde verimliligi ve kaliteyi yiikseltmek
amaciyla sucul canlilarin tiir ¢esitliliginin korunmasi, yetistiriciligi, islenmesi ve depolanmasi
hususunda ¢aligmalar yapmak,

h) Ciftgilere ilag etken maddeleri, giibre icerikleri ve uygun giibre kullanimi konusunda bilgi vermek,

i) Kirsal sorumluluk alanlar ile ilgili her tiirlii arag- gere¢ ve demirbas malzemelerin verimli
kullanilmasini saglamak,

J) Biiyiikbas-kiigiikbas hayvan, kanatli hayvan, su iiriinleri, ar1, ipek bocegi yetistiriciligine yonelik
destekleme calismalar1 yapmak,
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k) Uretimde verim ve kalitenin arttirilmasi, tarimda siirdiiriilebilirligin saglanmasi, standartlara
uygun lriin elde edilmesi, planli iiretim yapilmasi, yeni iiretim teknikleri konusunda bilgi
aktarilmasma yonelik, mevcut iiretici kooperatiflerinin aktif hale getirilmesi, kooperatifler
arasinda is birligi saglanmasi ve firetici birliklerinin faaliyetlerinin desteklenmesi hususunda
caligmalar yapmak,

I) Toprak ve su kaynaklari potansiyeliyle kirsalda yiiriitiilen tarimsal faaliyet ve alt yapilarinin
envanter ¢alismalarin1 yapmak, glincellemek ve ilgili kurumlara bildirmek,

m) Toprak etiit hizmetlerini yapmak,

n) Onemli bir turizm merkezi olan ilimizin organik tarmm, eko-turizm, agro eko-turizm ve kirsal
turizm konusunda kamu kurum ve kuruluslari, {iniversite, arastirma kuruluslari, STK ve 6zel
sektor ile teknik ve bilimsel igbirliginin saglayarak gelistirilmesini saglamak,

0) Uretici orgiitlenme diizeyinin ve yerel kalkinma kapasitesinin gelistirilmesine yonelik
faaliyetlerde bulunmak,

p) Hayvansal iiretim ve hayvan sagligi konusundaki mahalli miisterek tesislerin (toplu sagim tinitesi,
siit sogutma tinitesi, soguk hava deposu, yem tiretim tesisi vb.) etiit, proje ve insaatlarini1 yapmak,
yaptirmak, igletmek veya islettirmek,

g) Hayvansal iiretimi tegvik amaciyla iireticiler arasinda yarigmalar diizenlemek,

r) Hayvan sagligi ve tiretimi ilgili olarak tireticilere her tiirlii egitim yayim hizmetlerini yapmak veya
yaptirmak,

s) Is saglig1 ve giivenligi ile ilgili her tiirlii tedbirin mevzuata uygun olarak alinmasini saglamak,

t) Demirbas malzeme kayit islemlerinin diizenli takibini yapmak, Midiirliik biinyesinde kullanilan
demirbas malzemelerin bakim, onarim ve kalibrasyon islemlerini yapmak, yaptirmak ve takip
etmek,

u) 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 44’tincii maddesi geregi, Miidiirlik
bilinyesindeki Tasimmir Mal Kayit islemlerinin ve kayitlarin kontroliine yonelik is ve islemleri
yapmak,

v) 5018 sayili Kanuna istinaden, Stratejik plan, performans programi, faaliyet raporu ve performans
programina esas biitgenin Miidiirliik ile ilgili kistmlarini hazirlamak ve sunmak,

w) Tlgili mevzuat ve iist yonetim ile daire baskanlig1 tarafindan verilen benzer nitelikteki diger
gorevleri yerine getirmek,

Arastirma- Gelistirme Proje Sube Miidiirliigii’niin (AR-GE) gorev ve yetkileri
MADDE 8- (1) Arastirma- Gelistirme Proje Sube Miidiirliigii’niin (AR-GE) gorev ve yetkileri sunlardir:
a) Daire bagkanliginin sorumlulugunda olan tiim konularda arastirma-gelisme projeleri hazirlamak
ve hazirlatmak
b) Tarim driinlerinin iglenmesi, pazarlanmasi ve buna yonelik yoresel trtinlerin tanitilmasi ve
yayilmasini saglayacak projeler hazirlamak.
¢) Ozel egitime gereksinim duyan dgrencilere Ve dezavantajhi gruplara yonelik toplumda farkindalik
olusturmak amaciyla ilgili birimlerle isbirligi iginde etkinlikler diizenlemek
d) Okul &ncesi ve Ilkdgretim okullarinda egitim géren dgrencilerde farkindalik olusturmaya yénelik
dogada ve/veya acik alanlarda temel tarim uygulamalar1 ve doga sevgisi konularinda egitim
caligmalarinda bulunmak,
e) Universitelerdeki ve arastirma enstitiisiinde gelistirilen yeni teknik ve teknolojilerin takibini
yaparak sonuglarini uygulamaya aktarmak,

f) Universite, arastirma enstitiisii, 6zel sektdr ve sivil toplum kuruluslari ile tarimsal amacli
igbirlikleri yapmak, projeler hazirlamak ve hazirlatmak

g) Daire bagkanliginin hedef ve faaliyetleri kapsaminda; gorsel ve basili yayim
hazirlamak/hazirlatmak, kongre, ¢alistay, sempozyum vb. ¢alismalar gerceklestirmek ve katilmak,
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h) Iklim degisikligi sebebiyle i¢ su kaynaklarinda ve denizlerimizde yasamim siirdiiren sucul
canlilarin (balik, sucul bitki, eklem bacakli, yumusakea, ¢ift kabuklu yumusakea, kabuklu sucul
canli vb.) tiir ¢esitliligini ve popiilasyonunu korumaya yonelik projeler hazirlamak,

i) Iklim degisikligine uyum konusunda tarim arazilerinin ve su kaynaklarmin etkin ydnetimi ve
farkindaliginin arttirilmasina yonelik projeler gergeklestirmek ve uygulamak,

j) Iklim degisikliklerine uyumlu bitki tiir ve gesitlerinin ydremizde yayginlastirilmasi igin galismalar
yapmak

k) Permakiiltiir calismalarin desteklenmesine yonelik projeler hazirlamak,

I) Daire Bagkanliginca tespit edilen problemlerin ¢éziimii ve iyilestirilmesine yonelik ilgili birimlerle
ortak projeler yapmak/yaptirmak,

m) Daire Bagkanliginin ¢aligma alani ile ilgili konularda yurtigi ve yurtdisi kaynakli ¢esitli hibe, fon,
ortak hizmet ve destek projeleri basvurularini takip etmek, baagvuru formlarini ve sdzlesme
taslaklarin1 Daire Bagkanlig: yiikiimliikleri acisindan incelemek,

n) Daire Baskanligina bagli miidiirlikklerinin talebi ile ilgili projeler hazirlamak ve Belediyenin ilgili
birimleri ile is birligi igerisinde hibe ¢agrilarina sunmak,

0) Siirdiriilebilir kalkinma ilkesine uygun olarak ¢evrenin, tarim alanlarinin ve su havzalarmin
korunmasini saglamak, tarim ve hayvanciligi desteklemek amaciyla her tiirlii faaliyet ve hizmette
bulunacagi proje ile programlari hazirlamak veya hazirlatarak Daire Bagkanliginin onayina
sunmak,

p) Belediyemizin stratejik planinda yer alan hedeflerin ger¢ceklesmesine yonelik hazirlanan proje ve
faaliyetlerin uygulanabilmesi amaciyla 4734 sayih Kamu fhale Kanuna gore ihale dosyalarmin
hazirlanmasi,

q) Daire Baskanligma bagli midirliiklerin gonderdigi stratejik plan programlarint ve
gerceklestirdikleri aylik ve yillik faaliyet raporlarini diizenleyerek onaylanmasi i¢in Daire
Bagkanina sunmak,

r) 5018 sayili Kanuna istinaden, Miidiirliiklerden gelen bilgiler dogrultusunda, Daire Bagkanliginin
Stratejik planini, performans programini, faaliyet raporunu ve performans programina esas yillik
biitgesini hazirlamak,

S) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 44 iincii maddesi geregi, Midiirliik
bilinyesindeki Tasimir Mal Kayit iglemlerinin ve kayitlarin kontroliine yonelik is ve islemleri
yapmak,

t) Demirbas malzeme kayit islemlerinin diizenli takibini yapmak, Miidiirliik biinyesinde kullanilan
demirbag malzemelerin bakim, onarim ve kalibrasyon iglemlerini yapmak, yaptirmak ve takip
etmek,

u) Is saglig1 ve giivenligi ile ilgili her tiirlii tedbirin mevzuata uygun olarak alinmasini saglamak,

v) Ilgili mevzuat ve iist yonetim ile daire baskanligi tarafindan verilen benzer nitelikteki diger
gorevleri yerine getirmek,

Bitkisel Uretim ve Egitim Sube Miidiirliigii’niin gorev ve yetkileri
MADDE 9- (1) Bitkisel Uretim ve Egitim Sube Miidiirliigii’niin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Bitkisel tiretimde verimlilik ve kalite ile pazarda talep goren tirlin ¢esitliligini arttirmak

b) Tarim kesimine destek amaciyla her tiirlii bitkisel iiretim ve bitki sagligi konusunda uygulama
projeleri yapmak,

c) Bitkisel tiretim i¢in kullanilan fidan, fide, tohum, giibre, ilag ve enerji bedeli giderlerini ayni ya da
dogrudan destek seklinde desteklemek,

d) Meyve, sebze, mantar, bag, siis bitkileri ile bunlarin {iretim materyalleri olan tohum, fide, fidan
iretimleri, ortiialtt meyve, sebze ve liziim yetistiriciligi, yoresel tiriinler ile tibbi ve aromatik bitki
iretimini desteklemek,

Antalya Bliylksehir Belediyesi Meclisinin 18.04.2025 tarih ve 333 sayili kararinin ekidir. 00.00.YM.73/R.04/6.13



T.C.
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
TARIMSAL HiZMETLER DAIRESi BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

e) Mantar yetistiriciliginde karsilasilan problemlerin tespiti ve ¢6ziim yollar1, yetistiricilikte verim
ve kalite artigin1 saglayacak yontemler konusunda iireticiye teknik destek vermek,

f) Bitkisel triinlerin pazar sartlarina uygun olacak sekilde kurutma, depolama ve paketleme
ihtiyaglarin1 karsilamak amaciyla gerekli mahalli miisterek tesislerin plan, proje ve insaatlarim
yapmak, yaptirmak, isletmek veya islettirmek,

g) Bitkisel tiretim ile ilgili ¢ift¢i, geng ¢iftci ve ciftgi kadinlara yonelik her tiirlii egitim, yayim
caligmalar1 yapmak veya yaptirmak,

h) Tarimsal uygulamalara yonelik laboratuvar kurmak, yonetmek isletmek ve analiz yapmak,

i) Bitkisel tiretimde kaliteyi arttirmak ve yeniliklerinin yayginlastirilmasini saglamak amaciyla
ciftciler arasinda bilgi yarigmalar1 diizenlemek,

J) Antalya yoresine adapte olabilecek yeni bitki tiir ve ¢esitleri i¢in demonstrasyon amagli projeleri
yapmak veya yaptirmak, uygulanabilirligini saglamak,

k) ilimiz genelinde bitkisel {iretimde entegre zirai miicadele yontemlerinin yayginlastirilmasi i¢in her
tiirlii egitim ve destek ¢alismalar1 yapmak veya yaptirmak,

) Ilimizde bitkisel iiretimde Iyi Tarim Uygulamalar1 ve Organik Tarim Uygulamalarini
yayginlastirmaya yonelik ¢alismalarda bulunmak,

m) Is saglig1 ve giivenligi ile ilgili her tiirlii tedbirin mevzuata uygun olarak alinmasini saglamak,

n) Demirbag malzeme kayit islemlerinin diizenli takibini yapmak, Miidiirliik biinyesinde kullanilan
demirbas malzemelerin bakim, onarim ve kalibrasyon islemlerini yapmak, yaptirmak ve takip
etmek,

0) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 44’{incii maddesi geregi, Miidiirliik
biinyesindeki Tasinir Mal Kayit islemlerinin ve kayitlarin kontroliine yonelik is ve islemleri
yapmak,

p) 5018 sayili Kanuna istinaden, Stratejik plan, performans programi, faaliyet raporu ve performans
programina esas biitgenin Miidiirliik ile ilgili kistmlarini hazirlamak ve sunmak,

q) ilgili mevzuat ve iist yonetim ile daire baskanhg: tarafindan verilen benzer nitelikteki diger
gorevleri yerine getirmek,

Tarimsal Yapilar ve Sulama Sube Miidiirliigii’niin gorev ve yetkileri
MADDE 10- (1) Tarimsal Yapilar ve Sulama Sube Miidiirliigii’niin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Tarim arazilerinin sulama suyu ihtiyacinin kargilanmasi i¢in gerekli olan mahalli miisterek her
tiirli acik ve kapali sulama tesislerinin etiit, planlama, proje calismalari ile insaatlarin1 yapmak
veya yaptirmak, igletmek veya islettirmek,

b) Tarima destek amaciyla her tiirlii tarimsal yap1 (agik ve kapali sulama tesisi, sulama goleti, drenaj,
toprak 1slahi, toprak koruma, tarla yollar1, arazi toplulastirma, tasli arazi islahi, toplu tarimsal
sulama tesislerine enerji saglamak amagli her tiirlii enerji tiretim tesislerini, tarim ve hayvancilik
konusunda her tiirli tesisin vb.) kapsamindaki tesislerin etiit, proje ve insaatlarin1 yapmak,
yaptirmak, igletmek veya islettirmek.

¢) Tarim arazilerini korumak tizere mahalli miisterek tarla igi gelistirme hizmetlerine (drenaj, toprak
1slahi, toprak koruma, tarla grup yollar1) iligkin etiit, planlama, proje ¢alismalar1 ile insaatlarini
yapmak veya yaptirmak,

d) Tarim arazilerinin, golet havzalarinin ve tagh arazilerin islahi ile arazi toplulastirma hizmetlerinin
etiit, planlama, proje ¢aligmalari ile insaatlarin1 yapmak veya yaptirmak,

e) Tarim arazileri igin, kis sularin1 depolamak sureti ile sulama suyu temin etmek veya hayvanlara
icme suyu saglamak tizere her tirlii dogal dolgu malzemeli ya da suni kaplama malzeme
kullanilarak mahalli miisterek sulama ve hayvan igme suyu goletlerinin etiit, planlama, proje
caligmalar1 ile ingaatlarm1 yapmak veya yaptirmak, isletmek veya islettirmek. Gerektiginde
goletlerin gol alanlar1 ve malzeme sahalarini kamulagtirmak,
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f) Ciftciler tarafindan yapilacak her tiirlii mahalli miisterek sulama tesisi yapim calismalari i¢in
destek saglamak,

g) Sulama alanlarinda su tasarrufu saglayacak modern sulama sistemlerin yayginlagtirilmasina
yonelik calismalar yapmak, ¢iftciye teknik destek saglamak,

h) Yenilenebilir enerjinin (giines, riizgar, vb.) tarimsal alt yapilarda kullanilmasina yonelik ¢alismalar
yapmak ve yaptirmak,

i) Birimin gorev alanina giren mahalli misterek tesislerin isletmesini ve bakim onarimlarini yapmak,
yaptirmak,

J) Sulama amacli her tiirlii ¢ift¢i egitim hizmetlerini yapmak veya yaptirmak,

k) Is saglig ve giivenligi ile ilgili her tiirlii tedbirin mevzuata uygun olarak alinmasini saglamak,

I) Demirbas malzeme kayit igslemlerinin diizenli takibini yapmak, Miidiirliik biinyesinde kullanilan
demirbas malzemelerin bakim, onarim ve kalibrasyon islemlerini yapmak, yaptirmak ve takip
etmek,

m) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 44’tinci maddesi geregi, Miidiirlik
bilinyesindeki Tasimir Mal Kayit islemlerinin ve kayitlarin kontroliine yonelik is ve islemleri
yapmak,

n) 5018 sayili Kanuna istinaden, Stratejik plan, performans programu, faaliyet raporu ve performans
programina esas biitgenin Miidiirliik ile ilgili kistmlarini hazirlamak ve sunmak,

0) Ilgili mevzuat ve iist yonetim ile daire baskanligi tarafindan verilen benzer nitelikteki diger
gorevleri yerine getirmek.

Idari ve Mali isle:r Sube Miidiirliigii’niin gorev ve yetkileri
MADDE 11- (1) Idari ve Mali Isler Sube Mudiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;
a) Daire Bagkanligina gelen ve giden evraklarinin kayit, dagitim ve takip islemlerine iliskin gérevleri

yerine getirmek,

b) Daire Baskanliginin arsiv sistemini kurmak ve ilgili mevzuata gore yonetmek,

c) Daire Baskanligina ait fiziki alanlarin muhafazasi, bakim-onarim ile temizlik islerinin
yiiriitiilmesinin takip ve kontroli,

d) Daire Bagkanliginin satin alma ve mali islemlerini yiiritmek,

e) Daire Baskanlhigi kadrolarini, kadrolu gorevlendirme, siirekli is¢i ve sirket personeli statiisiinde
calisanlarin personel islemlerini(izin/6zliik dosyalar) yiiriitmek,

f) 5018 sayilh Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun 41. Maddesi kapsaminda Tarimsal
Hizmetler Dairesi Baskanlig1 Faaliyet Raporlarini hazirlamak,

g) 5393 sayili Belediye Kanunun 41. maddesi kapsaminda Stratejik Plan geregi Performans
Programini hazirlamak,

h) 4734 say1li kamu ihale Kanunu, 4735 say1l1 Kamu fhale s6zlesmeleri Kanunu ve 2886 say1li Devlet
Ihale Kanunu kapsaminda Tarimsal Hizmetler Dairesi Baskanligi ve bagli birimlerden gelen
taleplere gére Mal ve Hizmet Alimi islemlerinin isteginin ve takibinin yapilmasi,

1) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu ile 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu geregi Tarimsal Hizmetler Dairesi Baskanligi’nin biitge islemlerini
hazirlamak, takip etmek,

j) Birim tarafindan gergeklestirilen hizmetler ile ilgili islerin yiirtitiilmesi igin gerekli 4734 sayili
Kamu fhale Kanunu ile 4735 say1li Kamu fhale S6zlesmeleri Kanunu’na gére Baskanlik Olur’u,
Yaklagik Maliyet, Biitce Onayi, Teknik Sartname, Proje vb. belgelerinin hazirlanmasinin
saglanmast ile takibinin yapilmasi,

k) Daire Baskanligmmin hizmet gereksinimleri dogrultusunda gerekli tasit/ara¢ taleplerini
gerceklestirmek ve takibinin yapilmasi,
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I) Daire Baskanligi biinyesindeki araglarin sevk ve idaresi igin gerekli planlama ve kontrollerinin
yapilmasini saglamak,

m) idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve demirbaslarmn
her tiirlii hasara kars1 korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak,

n) Ust Yonetici ve Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmektir.

Su Uriinleri Sube Miidiirliigii’niin gorev ve yetkileri
MADDE 12- - (1) Su Uriinleri Sube Miidiirliigti gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Su Uriinleri Sube Miidiirliigii teskilat semas1 Sube Miidiirii, miidiirliige baglh ¢alisan (Miihendis,
Mimar, Tekniker, Teknisyen, Memur, So6zlesmeli personel, Isci) ve diger destek hizmet
personellerinden olusur,

b) Su iriinlerinin ve su drinleri kaynaklarinin siirdiiriilebilirlik temelinde isletilmesi ve
gelistirilmesini saglamak, buna yonelik koruma onlemlerini gergeklestirmek, aveilik ve
yetistiricilik ile pazarlanmasina, balik¢1 barinaklar ile balik¢ilik ve su firiinleri alt yapilarinin
gelistirilmesi ve isletilmesine iligkin diizenlemeleri uygulamak,

c) Balikgilik ve su tiriinleri kaynaklarini koruma, tiretim ve yetistiricilik alanlarini belirleyerek, bu
alanlarda koruyucu tedbirleri almak,

d) ilimiz smirlarinda yapilan su iiriinleri yetistiricilerine, iiretim yontemlerinde verimliligi ve kaliteyi
yiikseltmek amaciyla yapilacak sucul canli hayvan, avlama, yetistiricilik, isleme ve saklama
ekipmanlari ile egitim desteginde bulunmak,

e) Suiirtinleri iiretim potansiyeline uygun gelistirme projeleri hazirlamak ve/veya hazirlatmak,

f) Su iriinleri ile ilgili inceleme, degerlendirme ¢alismalar1 yapmak, ilde her tiirli tesvik ve koruma
tedbirlerinin alinmasini, su iriinlerinin verimliligin artirilmasini saglamak su kaynaklarinin
kirletilmesini dnleyecek ve su tirlinlerini korumaya yonelik tedbirler almak,

g) Koruyucu ve siirdiiriilebilir su tiretimini saglayici islemler yapmak,

h) Goérev alani ile ilgili bilgi ve yeni teknolojileri balik¢ilara ve su iiriinleri yetistiricilerine
ulastirmak, tiiketicileri bilgilendirmek,

i) Balikgilar ve diger sektor paydaslari i¢in egitim programlarini ve projeleri uygulamak,

j) Nesli tehlikede olan tiirlerin korunmasina yonelik ¢aligmalar ve projeler yapmak,

K) Cevre dostu tiretim modellerinin uygulanmasini ve yayginlagtirilmasini saglamak,

I) 4734 sayili Kamu Ihale Kanununa gore gerceklestirilecek ihalelerin ve diger alim yéntemlerinin
ilgili ihale dosyasinin hazirlanmasi ve gerceklestirilmesini saplamak,

m) Satin alimi yapilip sdzlesmesi imzalanan islerin yer teslimini yapmak, yer teslimi yapilan islerin
ilgili mevzuat ile proje ve teknik sartnamelere gore kontrolliigiinii yapmak,

n) Yapim uygulamasi sirasinda kullanilacak malzemelerin teknik sartnameye uygunlugunu kontrol
etmek, imalat1 gerceklesen iglerin dlglimlerini yapmak ve hak edislerini diizenlemek,

0) Yapim islerinin ilgili mevzuata uygun olarak gecici ve kesin kabullerini yapmak ve teslim almak,

p) Destekleme kapsaminda alinan sucul canli hayvan, avlama, yetistiricilik, isleme ve saklama
ekipmanlar1 vb. malzemelerin teknik sartname ve projelerine uygun olarak yonetmelik dahilinde
muayene ve kabuliinii yapmak ve teslim almak.

) Su Uriinleri Sube Miidiirliigiiniin biitgesini, stratejik plan programlarini, gergeklestirme oranlarini,
ilerleme raporlar1 halinde hazirlayip Tarimsal Hizmetler Dairesi Bagkanligina sunmak,

r) Is Sagligi ve Giivenligi i¢in her tiirlii tedbirin mevzuata uygun olarak alinmasini saglamak,

s) Ust Yonetici ve Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmektir,

t) Biiyiiksehir Belediye Baskanligina bagli diger birimlerden ve resmi kurumlardan gelen sikayet ve
taleplere gore program hazirlamak ve uygulanmasi izin gerekli koordinasyonu saglamak.

Antalya Bliylksehir Belediyesi Meclisinin 18.04.2025 tarih ve 333 sayili kararinin ekidir. 00.00.YM.73/R.04/9.13



T.C.
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
TARIMSAL HiZMETLER DAIRESi BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

DORDUNCU BOLUM
Daire Baskanmmmin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 13 — (1) Daire Bagkaniin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) 5216 sayil Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 5393 Sayili Belediye Kanunu, 5018 ve 4734 sayili
kanunlar gergevesinde Harcama yetkilisi olarak birimlerce hazirlanan projeleri ve her tiirlii 6deme
evrak ve eklerini onaylamak,

b) Yasa ve yonetmelikler dogrultusunda Daire Bagkanligini idare ve temsil etmek,

c) Kamu kurum-kuruluslar1 ve vatandaslardan Daire Baskanligina gelen dilekge, talep ve evraklari

degerlendirmek ve evraklarin ilgili subesine havalesini yapmak,

d) Meclis, Enciimen ve ilgili komisyonlarda Daire Bagkanligini ilgilendiren konularda gorev
almak,

e) Daire Bagkanlig1 biit¢esini hazirlamak, yonetmek ve harcama yetkilisi olarak is ve islemleri
gerceklestirmek,

f) Daire Bagkanligina bagl birimler arasinda ve bu birimlerle {ist makamlar, kamu kurum ve
kuruluslar, ilge belediyeler arasinda koordinasyonu saglamak,

g) Bagli birimlerin ¢alismalarini kontrol etmek, denetlemek ve yonlendirmek, aralarinda
koordinasyon igin gerekli durumlarda kendi personeli arasindan Daire Bagkanina bagh
Koordinator gorevlendirmek,

h) Kanunlar ve tabi olunan diger mevzuatlarda belirlenen gérev ve hizmetlerin gerektirdigi; her
tiirlii yapim, hizmet, mal alim ve danismanlik ihaleleri ve dogrudan temin i¢in, ilgili yasalar ve
uygulanacak esas ve usuller ¢ercevesinde ihale is ve islemlerinin hazirligin1 yapmak,

i) Bagli Midiirliiklerin ¢alismalarinda verim arttiric tedbirler almak,

j) Personelin mesleki egitimine katki saglamak i¢in personelin i¢ ve dis egitim almasini saglamak,

k) Daire Baskanligi biinyesinde bulunan isci ve memur personelin 6zliik haklarinin ve sicil
islemlerinin takibini yapmak/ yaptirmak,

I) Daire Bagkanligina bagli personelin gorevlendirilmesinin yapilmasi, gorevlerini zamaninda ve
eksiksiz olarak yerine getirmelerini takip ve kontrol etmek,

m) Disiplin Amiri olarak personele mevzuatta 6ngoriilen disiplin cezalarin1 verme yetkisini
kullanmak,

n) Daire Bagkanligina ait mal ve hizmet alim taleplerini degerlendirmek, birim ¢aligmalarinda
kullanilan demirbas- sarf malzemelerin amacina uygun kullanilmasini saglamak,

0) Sube Miidiirliiklerinin galisma raporlarini onaylamak,

p) Ihtiyaglar dogrultusunda kurum islevlerinin daha verimli ve ekonomik olmasina iliskin
degisiklikleri tespit etmek ve bunlarin gerceklesmesini Ust Y&netime dnermek,

q) Gorev alaniyla ilgili yenilikleri izlemek, kurum biinyesine tatbiki i¢in aragtirmalar yapmak,
yaptirmak, sonucu Ust Yonetime dnermek,

) Gorev alanina giren yasal mevzuati ve teknik yenilikleri takip ederek, kurum biinyesine tatbiki
i¢in arastirmalar yapmak/yaptirmak ve uygulanmasini saglamak,

s) Gorev alanina giren konular ile ilgili bilgilendirici egitim (her tiirlii afis, brosiir, kitapgik vb.),
sempozyum, yarisma Vb. etkinlik ve organizasyonlar1 yapmak, bu konu ile ilgili yurtici ve yurtdisi
platformlara (sempozyum, seminer, panel, fuar, vs.) katilim saglamak,

t) Mevzuatta belirlenen goérev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda “Yonetim Planlart”
hazirlamak/ hazirlatmak, onaylamak ve uygulanmasin saglamak,

u) Toplam kalite anlayist dogrultusunda Daire Bagkanligi ile ilgili kalite sistem caligmalarina
katkida bulunmak ve bu sistemin uygulanmasini saglamak,

V) Stratejik plan, yillik hedef, yatirim programi hazirlamak, hazirlamaya yonelik ¢alismalara
katkida bulunmak, tespit edilmis strateji, hedef ve politikalar dogrultusunda planlar1 hazirlamak,
uygulamak, uygulatmak. Aksayan yonlere yonelik c¢oziimler iiretmek, Siireclerin siirekli
iyilestirilmesine yonelik ¢alismalar yapmak,
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w) Daire Bagkanligina bagli miidiirliiklerin ¢alismalarina ait faaliyet raporlarinin diizenlenmesini
saglamak ve Ust Yonetime arz etmektir.
x) Ust Yonetim tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek ve sonuglandirilmasini saglamak.

BESINCi BOLUM
Sube Miidiirlerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklart MADDE
MADDE 14 — (1) Sube Miidiirlerinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:
a) Midirliigiin ¢aligma ve usullerini, kalite yonetim sistemi ve mevzuat uygulamalarina bagl
kalarak gozden gegirmek, Midiirliige bagl birimlerin gorevlerini etkinlikle yerine getirilmesi i¢in
yetkisi i¢indeki tedbirleri almak, yetkisini agan hususlarda, Biiyiliksehir Belediye Bagkanligindan
prensip kararlarin alinmasi hususunu iist makamlara intikal ettirmek,
b) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu uyarinca, Sube Midiirliigiiniin yillik
faaliyet raporunu, performans raporunu ve stratejik planini hazirlamak ve sunmak,
¢) Miidirliigiin ve Miidiirliige bagli birimlerin fiziki ¢aligma kosullarini, i ortamini iyilestirmek,
gelistirmek ve giivenligini saglayacak her tiirlii tedbiri almak,
d) Cevre, is sagligi ve giivenligi konusundaki mevzuatlar ¢ergevesinde esaslara/hiikiimlere uymak
ve uyulmasini saglamak, is sagligi ve giivenligi kapsaminda personelin kisisel koruyucu
malzemelerini temin etmek ve kullanilmasini saglamak,
e) Maiyetindeki personelin liyakat degerlendirmelerini yapmak, gerektiginde taltif ve yer
degisikligi onerilerini Daire Baskanligina sunmak,
f) Miidirliik biinyesindeki personelin 6zliik islerinin (izin, rapor, terfi vb.) takip etmek ve egitim
almasini saglamak, ayrica Sozlesmeli Memur, Isci ve Diger Destek Hizmet/Sirket calisaninin aylik
puantajini hazirlatmak, onaylamak, onaylatmak, siireci igerisinde ilgili birime ulastirmak,
g) Miidiirliik faaliyetlerinin ilgilendiren mevzuat kisimlarini takip etmek,
h) Midirligin islevleri ile ilgili ist makamin istedigi raporlart hazirlamak, bu raporlar
dogrultusunda inceleme ve arastirmalar yapmak, istenilen bilgileri temin i¢in sorumlu oldugu
bolimlerde is boliimiinii gerceklestirmek,
i) Ust yonetim tarafindan diizenlenecek toplantilara istirak etmek, istenilen bilgileri vermek,
talimatlar almak,
j) Midirlugiiniin ¢alisma esaslarin1 planlayip programlayarak, caligmalarini bu programlar
uyarinca yiriitiilmesini saglamak, izleme ve 6lgme faaliyetlerini gergeklestirmek,
k) Sube Midiirliigiiniin hedeflerinde belirtilen egitimleri diizenlemek, egitime katilmasi 6ngdriilen
egitmenleri ve personeli belirlemek,
I) Ust yonetimee verilecek benzeri nitelikteki diger gorevleri de yerine getirmek,
m) Personelin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirleyerek personele teblig etmek,
n) Midirliikteki en uygun personel dagilimini gergeklestirmek, is akisinin aksamadan
stirdiiriilmesini saglamak,
0) Miidiirliik biinyesinde ¢alisan personele iist makamlarin goriis, istek ve talimatlarin1  aktarmak,
p) Yiiriitiilen islerin hatasiz ve zamaninda bitirilmesi igin personelle birlikte ¢alismak,
q) Belediyenin kalite yonetim kurulu tarafindan yayimlanan prosediir ve talimatlart uygulamak ve
iliskili dokiimanlarin birim personeli tarafindan kullanilmasim ve siirdiiriilebilirligini saglamak,
Midiirliigiin kalite yonetim sistemini olugturmak, gerektiginde iyilestirmeler yapmak,
r) Midirliigiin faaliyetlerinde kullanilan her tiirlii bilgi, belge ve kayitlarin birimde muhafaza
edilmesini saglamak,
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s) Miidiirliigiin hizmet ve faaliyetlerinde kullanilan araglarin sevk ve idaresini kontrol etmek ve

usuliine uygun gorevlendirilmesini, kullanimini, bakimini ve temizliginin yapilmasini saglamak,

t) Miidirliik tarafindan sunulan hizmetler ile ilgili faaliyet raporlart hazirlamak ve iist makama

sunmak, sunulan hizmetler ile ilgili belirlenen hedeflerin ger¢eklesme durumlarini izlemek ve st

makama rapor etmek,

u) Midiirliik tarafindan sunulan hizmetler ile ilgili birim calisanlari ile toplantilar diizenlemek ve

bu toplantilar1 Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda kayit altina almak, alinan toplant1 kararlarim

kalite birimine bildirmek,

V) Daire Baskani tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirmek, miidiirligiine bagh

personellerin yetki ve sorumluluklarini belirlemek,

w) Ilgili sair mevzuat ve bu ydnetmelik ile kendisine verilen gorevleri Belediyenin misyon ve
vizyonuna uygun olarak geregi gibi yerine getirilmesinden; verilen yetkilerin zamaninda ve
geregince kullanilmasindan, bagli bulundugu Daire Baskanina kars1 sorumludur.

ALTINCI BOLUM
Daire Bagkanhginda ve Daire Baskanhigina bagh birimlerde gorev yapan personellerin gorev,
yetki ve sorumluluklari
Madde 15- (1) Daire Bagkanliginda ve Daire Bagkanligina Bagli Birimlerde Goérev Yapan Personellerin
Gorev, Yetki ve Sorumluluklari asagidaki gibidir:
a) Daire Bagkani ve Sube Miidiirii tarafindan verilen emir ve talimatlar1 yerine getirmek,
b) Gorevi geregi kendilerine verilen isleri kanunlar, yonetmelikler ve bu yonetmelik ile gorev
aldig1 midiirliigiin yonetmelik esaslarina gore uygun olarak yerine getirmek,
¢) Birim temel faaliyetlerini yerine getirirken gorevi ile ilgili yasal mevzuatlari bilmek ve takip
etmek,
d) Midirligin ytrattiigi tiim faaliyetlerden Daire Baskanligina ve Midiirliigiine karst sorumlu
olmak,
e) Mal ve hizmet alim taleplerini mevzuata uygun sekliyle sonuglandirip, teslim edilen
malzemelerin muayene ve kabul iglemlerinde yer almak, hakedis raporlarii hazirlamak, gerekli
incelemeleri yaptiktan sonra bulundugu Miidiirliige sunmak ve yiikiimli olmak,
f) Diger midiirliiklerle ile ortak yiiriitilen projelerde gerekli koordinasyon ve bilgi akisini
saglamak,
g) Miidirliik tarafindan havalesi yapilan evraklari incelemek, degerlendirmek ve sonuglandirmak,
h) Ozellikli ve siireli yazigma islerini zamaninda ve usuliine uygun olarak yapilip,
sonuclandirilmasini saglamak ve idare aleyhine olabilecek olumsuz sonuglarin dogmasini
engellemek,
i) Sube Midirliigh faaliyetleri ile ilgili hazirlanan hizmet gergeklestirme ve kalite planlariin
uygulanmasinda yer almak, Sube Miidiirliigiiniin hizmeti kapsaminda yer alan faaliyetleri
planlamak,
j)Belediye kalite yonetim kurulu tarafindan yayinlanan form, prosediir ve talimatlar1 uygulamak
ve ilgili dokiimanlar1 kullanmak,
k) Birim gorev ve sorumluluk alaninda yer alan is ve islemlerin gerceklestirilmesi siirecinde
belirlenen uygunsuzluklarin tekrarinin 6nlenmesi amaci ile gerekli olan diizeltici faaliyetlere
baslamak,
I) Proje gelistirmek, yiirtitiilmesi ve takibini yapmak,

m) Sube Miidiirliigii tarafindan planlanan toplantilara katilmak ve alinan kararlar1 takip etmek,

n) Sube Miidirligii faaliyetleri ile ilgili izleme ve 6lgme faaliyetlerini gergeklestirmek ve birim

amirine raporlamak.

0) Sube Miidirliginin plan biit¢e, aylik ve yillik faaliyet raporlarini hazirlamak ve iist
yoOnetime sunmak,

p) Vatandasi bilgilendirmeye yonelik hazirlanan veya hazirlanmis olan kitap, kitapgik vb. yayin

iirlinlerini tasarlamak, revize etmek ve dagitim asamasina getirmek,
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g) Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve &nerilerin zamaninda gergeklestirilmesini
saglamak,

r) Is saglig ve giivenligi acisindan mevzuat1 bilmek ve gérevinin gerektirdigi dnlemleri almak,
s) Cevre, is sagligi ve giivenligi konusundaki mevzuatlar ¢ergevesinde esaslara/hiikiimlere uymak,
is saghig ve giivenligi kapsaminda kisisel koruyucu malzemeleri kullanmak,

t) Ust yonetim, Daire Baskan1 ve Sube Miidiirii tarafindan verilen diger emir ve talimatlar1 yerine
getirmek.

YEDINCi BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirlik

MADDE 16 — (1) Bu yonetmelik, Antalya Biiyiiksehir Belediye Meclisi tarafindan kabul edildigi tarihte
yiriirliige girer ve bundan 6nce yiiriitiilen, Antalya Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 16.06.2023 tarih ve
483 karari ile uygun bulunan “Tarimsal Hizmetler Dairesi Baskanligi Calisma Usul ve Esaslari
Hakkindaki Yonetmelik” yiiriirliikten kalkmig olur.

Yiiriitme
MADDE 17 — (1) Bu Yonetmelik hiikiimleri, Biiyiiksehir Belediye Bagkani tarafindan yiriitilir.

BUYUKSEHIR BELEDIYE MECLIiSI TARAFINDAN KABUL EDILEN YONETMELIGIN
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